
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

次年度の新入社員を迎えるにあたり、先輩社員はより高度なビジネスマナーが求められます。 

しかし、我流になったビジネスマナーを学び直すことは難しいもの。今さら聞けないビジネスマナー 

の意義や基本を今一度確認します。本セミナーでは、自信をもって後輩や部下のお手本となるよう、 

ワークや実践をまじえて総点検を行います。皆さまのご参加をお待ちしています！ 
 

【プログラム】 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

■マナー＆コミュニケーション 

1. 先輩がお手本 立ち居振る舞い 
    挨拶、身だしなみ、名刺交換、他社訪問、来客応対 

2. 会話で深まるコミュニケーション 

    相手に好感をもたれる会話法、言葉づかい、依頼・お詫び対応 

3. 業務の成果はチームワークが高める  
リーダーの役割、やる気の出る褒め方、叱り方 

■日常業務の遂行       

1. できる先輩の説明は分かりやすい！ 
    指示の出し方、分かりやすい説明のコツ、ビジネスメール・文書作成 

■みんなでワーク＆実践 
 

日  時 2023年 3 月 23 日（木） 14：00 ～ 17：00 

 会  場 からすま京都ホテル 3階 「瑞雲の間」 

講  師 

フリーアナウンサー 植月 百枝 氏 
【プロフィール】 

京都放送（KBS京都）にアナウンサーとして入社、20年勤務。現在、仁愛大学 

人間学部コミュニケーション学科非常勤講師。司会、研修、講演の他、 

京都新聞文化センターで「心をつかむ話し方」の講師を務める 
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 「 先輩社員の ビジネスマナー総点検セミナー 」 参加申込書  
 

＜ 2023年 3月 23日(木) ＞ ご記入のうえ、FAX にてお申込み下さい。 

貴 社 名                                                            会員 ・ 会員外 

連 絡 窓 口 

 

（連絡窓口の方も 

セミナーにご参加の 

場合は、下記にも 

ご記入願います。） 

お名前 部署・役職 

TEL                                   FAX 

〒 

 

E-mail                             ＠ 

所属・役職 受講者   お名前(フリガナ) 

  

E-mail：                 ＠ 

  

E-mail：                 ＠ 

  

E-mail：                 ＠ 

 

  

 対 象  年齢、社歴を問わずご参加頂けます。 
   

・現在先輩・上司の方、またはこれから先輩・上司になる方 

・コミュニケーション力を身につけて、チーム力をアップしたい方  など 
 

受 講 料 会員 11,０00円/人(税込)  会員外 17,600円/人(税込)  

申  込  ホームページよりオンラインフォームでお申込みいただくか、 

下記申込書を FAX（075‐205‐5077）にて、お送り下さい。 

請求書を送付いたしますので、お振込みをお願いします。（振込み手数料はご負担願います。） 

・お申込後の参加取消は参加費を申し受けますので代理の方のご出席をお願いいたします。 

・受講券は発行しておりません。直接会場へお越しください。 

・受講当日までに請求書が届かない際は、事務局までご連絡ください。 

 問 合 先 一般社団法人 京都経営者協会 事務局 （担当：橋本、中西） 

TEL 075-205-5417 / E-mail hashimoto-m@kyotokeikyo.or.jp 

ホームページ http://www.kyotokeikyo.or.jp/ 

⇒ お申込先 FAX 075-205-5077 一社）京都経営者協会 橋本・中西宛 

 

京都経営者協会 

ホームページ 
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